El H. CONSEJO DIRECTIVO

RESUELVE:

ARTÍCULO 1: Modificar el Artículo 35 de la Resolución CD. no 19/85, que quedará redactado de la forma que a continuación se presenta:

"Las listas de examinados serán confeccionadas por la Oficina técnica correspondiente y serán firmadas y selladas por el Responsable la misma antes de ser entregadas a cada tribunal examinador.

Tendrán el carácter de únicas y definitivas y serán custodiadas por Oficina de Bedelía mientras no estén en poder de la Mesa examinadora y al finalizar su cometido esta última.

Serán controladas por las oficinas técnicas pertinentes y con posterioridad, se incorporarán las calificaciones al sistema informático.

Se confeccionarán copias certificadas de las Actas. Ambos ejemplares serán separadamente foliados y encuadernados por turno de orden.

 Libro de Actas originales ingresará inmediatamente al Archivo de Despacho General, mientras que el libro de copias obrará en el Archivo Departamento de Alumnado."

ARTÍCULO 2°: Disponer que el circuito administrativo para la confección, control y archivo de las Actas Únicas y Definitivas de Examen ajustara al procedimiento que se establece en el Anexo I que forma parte de la presente.
ARTICULO 3: Regístrese, resérvese el original, déjese constancia por la marginal en Resolución 19/85 C.D. Remítase copia a Bedelía que aplicará para la toma de conocimiento de los señores profesores. Tomen a Departamento de Alumnado, Prosecretaria, Oficialía Mayor y las distintas secretarías de la Casa. Cumplido, archívese.

SALA DE SESIONES: 13 de diciembre de 2006
RESOLUCIÓN No 982/06-C.D.
Anexo I
1. Se genera por Sistema el Acta única y Definitiva por parte del Departamento de Alumnado. Cada Acta es firmada y sellada por el Responsable de la dependencia.

Se hacen entregas de las Actas a la Oficina de Bedelía.

2. La Oficina de Bedelía entrega at Presidente del Tribunal Examinador el Acta.

3. Finalizada la instancia de examen, el Presidente de la Mesa, entrega el Acta a la Oficina de Bedelía. Esta última controlará que Acta esté suscripta por al menos dos (2) docentes integrantes de la Mesa, que estén todos los casilleros completos, así como la estadística por hoja en el apartado correspondiente.

Realizado el control, el personal de la dependencia incorporará las calificaciones en el sistema informático. (A)

4. Habiendo cargado las calificaciones al sistema, la Oficina de Bedelía entregarán las Actas al Departamento de Alumnado.

Esta última dependencia controlará las calificaciones en el sistema cotejando con el Acta en soporte papel. Cumplido, procederá a realizar el cierre del Ada en el sistema y consecuentemente se publicarán las calificaciones pudiendo ser consultadas por los estudiantes on line. (B)

A continuación e inmediatamente, el Departamento de Alumnado realizará copia del Acta Original

5. El Departamento de Alumnado remitirá los dos ejemplares del Acta (Original y Copia) a Secretaria Administrativa.

La Secretaria Administrativa certificará las copias y foliará las mismas.

Las Actas Originales serán foliadas y remitidas por esta Secretaria a Imprenta para su encuadernación. Se confeccionará un Libro por cada Turno.

El libro será incorporado al archivo de Despacho, previa suscripción por parte de la Secretaría Administrativa de la fecha en que se realice.

6. Certificadas las copias de las Actas, la Secretaría Administrativa las remitirá al Departamento de Alumnado. El responsable de esta última dependencia, remitirá las copias a Imprenta para su encuadernación. Se confeccionará un Libro por cada Turno.

El Libro será incorporado al Archivo del Departamento de alumnado, previa suscripción por parte del Responsable de la Dependencia, de la fecha en que se realiza.

Res. 982-06 C.D.  




















































